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1, Podstawa prawna

Niniejszy dokument jest polityką ochrony cianych osobowych w rozumi€niu rozporządzenia Pariamentu

Europe,iskiego i Rady {UE) 2076/679 z 27.0Ą,2076 r. W sprawie ochrony osób fizycznych w związk] z

przetwarz3niem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepĘwu takich danych or3z uch./|enia

dyrektywy 95/46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) {D2.Urz. UE | 119, s. 1), żWanego dalej: RoDo,
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2. Definicia, cele, zalożenia i 6kre§ stosowania polityki ochrony danych osobowych

Definicja

2.1.1 Niniejsza Polityka ochrony danych osobowych (zwana dalei: Politykq| ma za zadanie

stanowić mapę WymogóW, zasad i regulacji ochrony danych osobowych W Msr
Międzynorodowo spedycjo Toworowd sp.z.o.o z Wpisem do rejestru przedsiębiorcóW

centralnej EWidencji i lnformacji o Działalności Gospodarczej prowadzonej przez Miniśtra

Rozwoju, pod adresem Poręba Górna 37, 32-340 Wolbrom, NlP: 6j72182259,

REGoN:. 121514828 z siedzibą w Porębie Górnej, zwaneBo d alej: Administrotorem.

2.L.2 Polityka składa się z:

2.1.2.1 opisu zasad ochrony danych o5obowych, obowią2ujących u Administratora;

2-7-2.2 załączlikóW uszcżegóławiających i u2upełniających niniejszą Politykę.

2.2 cele

2.2.7

2.2.2

celem Polityki Bezpieczeństwa lnformacji jest Wskazanie dzia|ań, jakie należy

Wykonać oraz ustanowienie zasad ireguł postępowania, które należy stosować, aby

właściwie wykonywać obowiążki Administratora W zakresie bezpieczeństwa danych

osobowych.

W szczególności do celów Polityki należy:

2.2.2.L zabezpieczenie zasobóW systemów, infrastruktury technicznej, spruętu i

osprzętu przed krad2ieżą, Zniszczeniem lub uszkodzeniem,

2.2.2.2 uniemożliwienie instalowania i posługiwania się oprogramowaniem
nielegalnym lub ni€bezpiecznym,

2.2.2.3 uniemożliwienie dostępu do informacji zawartych W systemach

informatyCZnych osobomdoteBo nie Upowaźnłonym,

2.2.2.4 uniemożliwieni€ zniszczenia lub nłeuprawnionej zmiany danych osoboWych,

2-2-2-s zabezpieczenie dokumentacji papierowej zawierające dane osobowe
przed ich łradzieżą lub kopiowaniem.

ochrona danych osobowych u Administratora opiera się na następujących filarach:

2.3.1.1 z8odności Z prawem - Administrator dba o ochronę prywatności

iprzetwarza dane zgodnie z prawem.

2,3.1.2 Bezpieczeństwa - Administrator doklada Wszelkich starań, aby zapewnić
odpowiedni poziom bezpieczeństwa danych.

2,3,1,3 PraW osób, których dane dotyczą - Administrator umożliwia osobom,
których dane przetwarza, wykonywanie swoich praw i prawa te realiżuje.

2.3.]..4 Rozliczalności - Administrator dokumentu.ie to, W.iaki sposób wywiązuie
się 2 ciążących na nim obowiązkóW ochrony danych osobowych, aby
W każde] chWili móc wykazać zgodność przetwarzania danych osobowych
z RoDo,
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2.4 zasadY

2.4.1 Administrator przetwarza dane osobowe z poszanowaniem następujących zasad:

2.4.1.1 Zgodności z prawem - dane osobowe przetwarzane 5ą W oparciu o

konkretną podstawę prawną i zBodnie z prawem;

2.4.1.2 Rzetelności- dane osobowe p.zetwarzane są rzetelnie i uczciwie;

2,4.1.3 PrzejrżYstości - dane osobowe przeiwaizane są W sposób przejrz,)isty dla

osoby, której dane dotyczą;

2.4.1.4 Minimalizacji - dane osobowe przetwarzane są wyłącznie w zakresie

niezbędnym do celów;

2.4.]..5 Adekwatności - przetwarzanie danych osobowych jest proporcjonalne do
potrzeb Administratora;

2.4.1.6 ogfaniczoności przechowywania - dane są przechowywane przez

Administratora prżez okres nie dłuższy niż niezbędne je§t to do celów, w
których dane te są przetwarzane;

2.4.1.7 Prawidłowości- przetwarzanie danych osobowych odbywa się ż dbałością

o prawidłowość danych osobowvch;

2.4,1.8 czasowości - przetwarzanie danych osobowych odbywa się w koniecznym

czasie;

2.4.1.9 lntegralności i poUfności - Administrator zapeWnia odpowiednie

bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych,

2.5 zakles stosowania Polityki

2.5.7 Zasady okreśione przez Politykę mają zastosowanie do wszystkich zbiorów cianych
osobowych administrowanych przez Administratora, w szczególności do:

2,5.1.1 Wszystkich istniejących, wdraźanych obecnie lub W przyszłości systemóW
informatycznych oraz papierowych, w których przetwarzane są lub będą
dane osobowe podle8ające ochronie;

2.5.1.2 da ny€h osoboWych przetWarza nych przez Administratora zaróWno W przypadku,

gdy jest on administratorem danych, iak i w sytuacji, 8dy przetwarza dane

powieiżone mu na podstawie umóW powierzenia przetwarzania danych

osobowych, W rozumieniu art, 28 RoDo;

2.5.1,3 Wszystkich nośników informacji, np. papierowych, ma8netycznych, optycznych

itp., na których są lub będą Zna,idować s|ę dane osobowe podlega!ące

ochronie;

2.5.1,.4 Wszystkich lokalizac.ii - budynkóW i pomieszczeń, W których są lub będą

prźetWarza n€ da ne osoboWe podlegające ochronie;

2.5.1.5 Wszystkich pracowników w rozumieniu przepisóW Kodeksu Pracy, konsultantóW,

stażystóW i innych osób mających dostęp do danych osobowych
podle8ających ochronie.

2.5.2 Do stosowania zasad określonych przez Politykę zobowiązani są wszysc1 pracownicy W

rozumieniu pnepisów Kodeksu Pracy, konsultanci, stażyści i inne osoby maiące dostęp do
informacji podlegających ochronie.
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Terminologia

1. Adminlstrator Danych osobowych (Administrator) - Msr Międzynarodowa spedycja Towarowa

sg.z.o.o przedsiębiorstwo prowodzi RoJoł Wołkowski z wpi,em do ąestru przedsiębiorców centralnej

Ewidencji i lnformacji o Dziołalności gospodarczej prowadzonej przez Ministra Rozwoju, pod adresem

Poręba Górno 37, 32-340 Wolbrom, NlP: 6372182259, REGoN: r2L514828
2. Dane osobowe - ozneczają informacje o ?ident]fikowanej !łb możliwej do zidentyfikorvania osobie

fizycżnej; możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to o§oba, którą można bezpośrednio lub

pośrednio zidentyfikować, W szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko,

numer idenMkacyjny, dane o lokalizacii, identńkator internetowy lub jeden, bądź kilka

szczególnych czynnikóW określających fizycżną, fizjolo8iczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną,

kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej;

3. zbiór danych osobowych - oznacza uporządkowany zestaw danych osobowych dostępnych wed|ug

określonych kryteriów, nieżaleźnie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentraliZowany

czy rozproszony f unkcionalnie lub geograficżnie;

4. Przetwarzanie danych osobowych - oznacza operację lub zestaw operacji Wykonywanych na danych

osobowych lUb ZestaWach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatvżowany,

taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, Wykorzystywanie, ujawnianie poprze: przesłanie,

rozpowszechnianie lub innego rodzaiu udostępnianie, dopasowywanie lub lączenie, ograniczanie,

usuwanie lub niszcżenie;

5. Użytkownik - osoba mająca dostęp do zasobóW systemu informatycżne8o po§iadająca upoważn ienie do

przetwarzania danych osobowych w tym systemie;

6. system jnformatyczny - zespól urządzeń, sprżętu komputerovJego, oprogramowania oraz baz danych

przetwarzających dane osobowe;

7. Nośniki danych - Wszelkie nośniki, na których informacje zapisane są W postaci elektronicznej, W

szczególnościdyski, dyskietki, dy5kicD-RoM, karty maBnetyczne lub pamięcipr2enośne;

8. sieć informatyczna - fizyczna Warstwa systemu informatycznego obejmująca okabIowanie, Węzly i

urządzenia aktywne or8anizujące ruch Wsieci;

9. Podmiot przetwarzaiący - oznacza osobę fizyczną lub prawną, który przetwarza dane osobowe W

imieniu administratora na mocy umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Z8odnie z

ań, 28 RoDo,
MsT

Il lL D aYNAnoDo!\,A SPEDYqA ToWARoWA
sP.z0.o.

-32_3.]c ',^/clbrom, Porębo Gómo l37
N|P ś37.2l&22.59, REGoN l2l5l€28

KRs 00003834l l
-6-

6



system ochrony danych osobowych u Administratora:

4.1 lnwentaryzacja danYch osobowych

4.1.1 Administrator dokonu|e identyfikac.ji zasobów danych osobowych, klas danych,

zależności między zasobami danych, identwkacii sposobóW Wykorżystania danych, W

szczególności: przypadków przetwarzania danych Wrażliwych, przypadków

przetwarzania danych niezidentyfikowanych.

4,!,2 Administrator weryfikuje, czy dochodzi do przypadkóW współadmłnistrowania

danymi osobowymi.

4.2 Rejestr czynności Przetwarzania Danych osobowych

4,2.7 Administrator prowadzi Rejestr czynności Plzetwarzania Danych osobowych, zwany

dalej: Rejestrem.

4.2.2 W Reiestrze, dla każdei czynności przetwarzania danych, którą Administrator uznał za

odrębną dla potrzeb Reiestru, odnotowuie co najmniej: (i) nazwę czynności, (ii) cel
przetwarzania, (iii) opis kategorii osób, (iv) opis kategorii danych, (V} podstawę

prawną przetwarzania, Wraz z Wyszcze8ólnieniem kategorii użasadnione8o interesu

Administratora, jeśli podstawą jest uza§adniony interes, {vi) sposób zbierania danych,

(Vii) opis kategorii odbiorcóW danych (w tym przetwarzających), (Viii} informację o

przekazaniU poza EU/EoG; (ix) ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków

ochrony danych.

4.2.3 Wzór Rejestru stanowi załącznik nr 8 do Polityki. Wzór Rejestru zawiera kolumny

nieobowiązkowe. W kolumnach nieobowiązko,wych rejestruje się informacje w miarę
potrzeb i możliwości, z uwżględnieniem tego, że pełniejsza treść Rejestru ułatwia

zarządzanie zgodnością ochrony danych osobowych.

4,3 Podstawy prawne przetwarzania danych o5obowych

4.3.7 Administrator identyfikuje i weryfikuje podstawy prawne przetwarzania danych

osobowych, a w szczególności:

4.3.1.1 utrzymuje system zarządzania zgodami na prz€twarżanie danych

osobowych;

4_3.1.2 inwentaryzuje i przygotowuje uzasadnienia przypadkóW, gdy dochodżi do
przetwarzania danych osobowych na podstawie prawnie Uzasadnionych
interesów Administratora.

4,3,2 Administrator re,iestru,ie podstawy prawne przetwarzania danych osobowych W

Rejestrze.

4.4 Prawa osoby, której dane dotyczą

4.4.7 Administrator wywiązu,ie się z obowiązkóW informactjnych względem osób, których

dane dotyczą. W szczególności Administrator:

4.4.L.7 przekazuje osobom, których dane dotyczą Wszelki€ Wymagane p.awem

informac,'e W czasie pozyskiwania danych osobowych, jak również W

innych sytuaciach, gdy prawo Wymaga przekazania dodatkowych

informacji osobom, których dane dotyczą;
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4.5

4.4.1.2 zapewnia dokumentację realiżacji obowiąZkóW, o których mowa W pkt,

4.4.I.L

4.4.2 Administrator zapewnia osobom, których dotyczą realizację praw przysługujących im

na podstawie RoDo. W szczególności Administrator dokłada starań, aby żądania

osób, których dane dotyczą były realizowane W teIminach Wyznaczonych przez

RoDo oraz rzeteln!e dokumentowane,

4.4.3 Administrator stosuje procedury działania W przypadku naruszenia ochrony danych

osobowych, pozwalające na identyfikację iWeryflkację naruszenia, a W raZi€ potrzeby

jego niezwłoczne Zglcszenie Urżędowi ochrony Daiych osobowych craz

Zawiadomienie osoby, której dane dotyczą, Szanowni Państwo, konieczne będzie

opracowanie takich procedur.

Minimalizacja

4,5.1 Administrator stosuje metodykę Zarządzania minimaIizacją (privacy by default), która

ustala zasady: zalządzanja adekwatnością danych, reglamentaaji i zarządzania

dostępem do cianych, zarządzania okresem przechowywania rlanych i Weryfikacji

dalsżej przydatności.

Bezpieczeń5tWo danych osoboWych

4.6.1 Administj,ator ustala moźii,,ve do zastosov,rania organizacyjne i technicZne środki

bezpiecz€ństwa iocenia koszt ich Wdrażania.

4.6.2 Administrator ustala przydatność oraż stosuje takie środki i podejsciejak:

4,6.2.1 pseu d o n imizacja,

4.6.2,2 szyfrowanie danych osobowych,

4,6.2.3 inne środki cyberbezpleczeństwa skladające 5ię na Zdolność do .ią8łego

zapewnienia poufności, integraInoŚci, dostępności i odporności systemóW i

u5lu8 przetwarzania,

4.6.2,4 ślodkl zapewnienia cią€łości dżiałania i żapobie8ania skutkom katastIof,

czyli zciolności do szybkiego przywrócenia ciostępności canych csobowych

idostępu do nich W razie incydentu fizycznego lub technicznego,

4.6.3 Administrator zapewnia odpowłedni poziom bezpieczeń§twa danych, W tymj

4.6.3.1 przeprowadza analizy ryzyka dla czynności przetwarzania d3nych lub ich

kate8orii;

4,6,3,] plzeprowadza oceny skutkóW dla ochrony danych tam, Bdzie ryzyko

naruszenia praW i Wolilości osób jest Wysokie,

4.6.3,3 dostosowuje Środki ochronY danYch do ustalonego ryzyka;

4,6.3.4 wdraża system żarżądzania bezpieczeństwem informacii;

4.6.3.\ zarządza incydentami naruszenia ochrony danych osobowych.

4.7 Zasady poWierzania danych osobowych podmiotom przetwarZającym

^'7'1 
D^l^,ió,?6ni6 ńr,ótu/rr,!nif .łrńll.h 

^.^tt^lr^!.h ^^^ńi^t^ń ^/,ót\r,l.,li..vń

następuje W drodZe umowy żaWartej na piśmie.

4.7.2 Umowa powlerzenia przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 2 do
Po|it'y'ki. MST
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4,8 Przekażywaniedanych 05oboWYch

4.8.1 Administrator na bieżąco Weryfikuje cży dane osobowe nie są przekazywane do

państw irzecich (tj. poza Europejski obszar Gos9odarczy) lub do organizócji

międzynarodowych,

4.8.2 W przypadku przekazywania danych osobowych do państw trzecich lub do

olganizacji międzynarodoWych Adm!nistratoI zapeWnia żgociność przekazywania

danych z RoDo.

4.8.3 Administrator na bieżąco weryfikuje, czy zachodzą prżypadki tlansBranicznego
przgtwarzania danych oscbowych.

4.9 Privacy by design

4.9.r Acministrator UWZg|ędnia ochronę .ianych osoborvych w f3zie projekto\Ą/ania.

4.10 Wykaz budynków oraz pomieszczeń, W których przetwarzane są dane osobowe

4 10,1 ol]szary przetwarzania danych osobowych określa Załącznik nr 5 do Polityki.

4.].1 Wykaz zbioróW danych osobowych Wraz że Wskazaniem programów zastosowanych do jch

przetWarzania

h 11 1 \^tV!.7 ,hiń/^Mt .]lńw.h 
^(^h^lr^,.h ^h.c 

l.h (trllVtll.\/ urcLrrllir.V 7r\^rrrt^<l

poszczegó|nych pól informacyjnych i powiązania między nimi oraz sposób przepływu

danych pomiędzy systemami, a także Wskazanie programów stosoWanych do

przetwarzania danvch osobov,,ych okreśIa :ałącznik nr 15 do PoIit,/ki.

postanowienia końcowe

5,i Procecjury nadawania uprawnień, metocir7 i śrociki uwierzr7telnienia oraz procedury tworzenia

kopii zapasowych reguluje lnstrukcja zarządzania sYstemem informatycznym siużącym do prżetwarzania

danych osobowych.

q ) 
^kfltr,,r:.ii 

nlń,pl(rcl p^i,ivLl .i^!óńll,p Arlńlń,\trrlnr irtńrv rr,<lpiiłlo nrnnnl"l ip rmlln nr7p.]<tr\^,i,

podmiotowi odpowiedzialnemu za jej wdrożenie,

5.3 Niniejsza Polityka WchodziW życiez dniem [20,05,2018].
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6 zalączniki

1. lnstrukcja zarządzania systemem informatycznym słuźącyrn do przetwarzania danych osobowych

2, Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

3. Wzór ośW|adczenia osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych

4. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych

5. Wykaz obszarów, W których przetw3rzane Ę dane osobowe

6. Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych

7. EWidencja incydentów naruszenia zasad ochrony

8, Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych
9. Ewidencja umóW powierzania prz€twarzania danych osobowych

].0. Wzór oświadczenia o zobowiązaniu się do zachowania tajemnicy danych osobowych

11. Ewidencja osób, które zapoznaĘ się 2 dokumentacją dotyczącą ochrony danych osobowych

12. Wzór z8łoszenia naruszenia danych osobowych

13. Rejestr komputerów przenośnych

14, Procedura realizacji praw osób, których dane dotyczą
15, Wykaz zbioróW danych osobowych

MsT
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